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INSTRUCTIVO
PRESENTACION DE DDJJ COMERCIO VIA WEB

Pasos para confeccionar y presentar la Declaracion Jurada Anual para Contribuyentes
de Industria, Comercio y Prestadores de Servicios.

Ingresar al sitio Web: www.neuquencapital.gov.ar
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Si posee usuario, deberd ingresar con su numero de Documento Nacional de
Identidad y Contrasefia:

INGRESO CON USUARIO REGISTRADO

Usuario Registrado

Puede actualizar recibos de cuotas vencidas, solicitar libre de deuda, adherirse a recibo
electrénico entre otras opciones.

* Tipa y nro de documento:

DI hdt

"

* Contrasefia:

£Ha olvidado su conmrasefa?

En caso de haber olvidado su contrasefia debera hacer “clic” en “;Ha olvidado su
contrasefia?” y recibira un correo con la nueva contrasefa.

¢Ha olvidado su contrasena?

* - significa Campo Obligatorio

En caso de no poseer usuario y contrasefia, deberd obtenerlo desde “Crear Cuenta”
completando los datos requeridos:

Crear Cuenta

SI NO POSEE USUARIO

Obtenga el mismo siguiendo las instrucciones...
Necesitara un recibo pagado con anterioridad.

1. Seleccione el tributo con el que desee relacionarse:

Tributo

|Comercro
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Luego, seleccionar el tributo y hacer clic en la licencia comercial con la cual desea
operar:

neuquen
- capital

Mis Tributos % =

Aparecera un ment donde Ud. podra:

* Consultar su Estado de Deuda y/o Emitir sus Recibos para abonar.

* Emitir el semestre actual a abonar.

* Adherirse para recibir a su correo electronico semestralmente sus recibos.

* Descargar el Instructivo con el paso a paso para la presentacion.

* En “DDJJ — Presentadas”, Consultar, Rectificar y/o Imprimir los acuses de
presentacion

* En “DDJJ — Pendientes de Presentacion”, Declarar el periodo que corresponda.

Para comenzar el proceso de carga de datos y presentacion, hacer clic en “Declarar” en
el periodo a presentar:

DDJJ - Presentadas Descargar Instructivo para presentacion

DDJJ - Pendientes de Presentacion

Nro
Declaracion Hasta Rectificada Op. Consultar Rectificar Imprimir

A Declarar Vencimiento Declarar
2022 31/05/2022 5 ECu Consutar Ml Rectificar Rl imprimir |

2023 31/05/2023
2021 31/05/2021 1 EUEN Consuntar I Rectificar il imprimir |

200 29/05/2020 2 R Consutar Y Rectricar [l imprimir_|
2019 30/04/2019 0 E Consutar U Rectricar Il imprimir |
2018 31052018 0 EECR Consutar I Rectricar Il imprimir |
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iATENCION! Al seleccionar la opcion “Declarar”, aparecera una leyenda para que
informe si se encuentra comprendido 0 no en lo establecido en el Articulo 55°) Inciso g)
de la Ordenanza Tarifaria Anual, a fin de confeccionar la Declaracion Jurada Anual de
acuerdo con su situacion.

Periodo 2023

"CONTRIBUYENTES QUE NO TENGAN INGRESOS BRUTOS ASIGNABLES A LA JURISDICCION DE NEUQUEN
CAPITAL.."

Articulo 55°) Inciso g) Ordenanza Tarifaria Anual
Esta comprendido:

IMPORTANTE: SOLO deberan responder “SI” aquellos contribuyentes que
efectivamente deban declarar conforme a la situacion planteada en el articulo
mencionado.

A continuacion, se desplegara el formulario de presentacion de DDJJ el cual deberd
confeccionar completando con la informacion correspondiente en cada uno de los
campos requeridos.

Domicilio Legal Sede Central y Administrativa Nomenclatura Catastral del Establecimiento
Provincia Provincia Depto.
v
Cédigo Postal s dato obligatorio Circun.
Cédigo Postal
v
Localidad S Secc.
Es dato obligatorio
Localidad
Calle o Parcela
Es dato obligatorio
Niimero calle Subparcela
Piso Niimero Es Propietario?
No
Dpto. Piso
Extension Dpto.
Barrio Extensién

Barrio

Subsecretaria de Ingresos Publicos
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Provincia Neuguén Neuguén Capital Establecimiento

Cantidad de Licencias Comerciales. Cantidad de Licencias Comerciales Porcentaje de Ingresos

Ingresos Brutos § Ingresos Brutos § Ingresos Brutos §

Cantidad de Empleados Cantidad de Empleados Cantidad de EMPIeados s i, rchvo o/ reireiva VER

Cantidad de Vehiculos Cantidad de Vehiculos Cant. Pers. Con Disc.

Cant. Usuarios/abonados/dientes. Cant. Usuarios/abonados/clientes Cant. Pers. Trans.

Gastos Gastos. Cant. Pers. Mujeres sostén de fiia.
Coeficiente Unificado Posee mis de 100 vehiculos radicados en la Ciudad de Neuquén

Cant. Pers. Sec. Capacitacion y Empleo
E

Cant. Pers. Incorporado aito en curso

Cantidad de Vehiculos

Cant. Usuarios/abonados/clientes

Derechos par Publicidad y Propaganda
1111 PUBLICIDAD Y PROPLGANDA

ltern a Declarar

16D, LED e similares  Completar en cantidad ol numero de dispesitives a declarar; yan el cuatro siguiente, a5 nidades de tiempo (entre 1y 1Zmeses) comespondientes.
v Deseripeiin de Zonas i para descargar a descripci de cada i
Agregatftem
liminai am Selsccionados
Renglén Sl Hem
23 O ETRERCSMVISOSSIMFLESEONAA  Gintikd(1  |mt2(2  |Moses (6 |animado [5i vz 1V b Pa. [NV

Derechos de Ocupacinde Usode Espacios Publicos

11 0GUPAGIGN CON KIOSGOS O PUESTOS

Itern a Declarar

v ies lel Fuey ambas aceras por mes o fraceign.
2y 3paralelas ytransversales a la Avenida Argentina la Avenida Argentina y Dlascoaga considerande ambas aceras al finalizar [a zona, per mes o fraccién.
Z0NA 4 Resto del gjide.

V.2 MESAS Y SILLAS

Z0MA 1 Dentrs de Ia zana de estacionamients medido,
ZOMA 2 Fuera de la zona de estacionamiento medide.

Apartados: Provincia de Neuquén, Neuguén Capital y Establecimiento

Aclaracion: al ingresar los datos correspondientes a los “ingresos brutos”, la “cantidad
de empleados”, “cantidad de vehiculos” y “cant. Usuarios/abonados/clientes” los
mismos deberan ser en Provincia mayores o iguales a los declarados en Neuquén
Capital y a su vez estos mayores o iguales a los declarados en el Establecimiento.
IMPORTANTE: cuando sea necesario declarar decimales, debe utilizar el punto del
teclado numérico.
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Apartado: Derechos por Publicidad y Propaganda, Derechos de
Ocupacion de Uso de Espacios Publicos y Derechos de Ocupacion de
Uso de Espacios Privados Municipales

En caso de corresponderle declarar alguno de los items de estos apartados, Ud. debera

en “Item a Declarar”, listar las opciones desplegando la flecha hacia abajo que se
encuentra a la derecha y seleccionar el item que corresponda.

Item a Declarar

T
Agregar Item

Luego presionar “Agregar item” para que aparezca el item seleccionado el cual debera
completar con todos los datos solicitados.

Repetir este proceso para cada item a declarar.

En caso de tener que eliminar un item ya agregado, tildar el recuadro que se encuentra
en el margen izquierdo del rectangulo “Sel.” y luego presionar “Eliminar item
seleccionados”.

Rengldn Sel. Item

O

Subsecretaria de Ingresos Publicos
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Apartado: Personal Ocupado

En caso de declarar personal debera subir en la parte inferior 1zquierda del formulario
el archivo correspondiente desde “seleccionar archivo”.

Establecimiento
Porcentaje de Ingresos
Ingresos Brutos §
Cantidad de Empleados nebera &), archive trt slinstroctive VER
Cant. Pers. Con Disc.
Cant. Pers. Trans.
Cant. Pers. Mujeres sostén de flia.
Cant. Pers. Sec. Capacditacion y Empleo
‘Cant. Pers. Incorporado afo en curso
Cantidad de Vehiculos

‘Cant. Usuarios/abonados/dientes

Personal Ocupado

Para formato de archivos consultar Instructivo.

| Seleccionar archive | Minguno archivo selec.

Aclaracion: en caso de que desee cambiar el archivo ya adjunto, debera en “Seleccionar
archivo”, reemplazar el mismo por el que corresponda o en su defecto hacer clic en
“Eliminar”.

Subsecretaria de Ingresos Publicos
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El archivo de personal debe ser en formato de texto (txt) y contener CUIL (sin guiones
ni puntos) separado por coma (,) de Apellido y Nombre del personal y cuando
corresponda deberé asignar, separado por coma (,) la letra de la categoria a la que
pertenece el mismo segun el siguiente cuadro:

CATEGORIA LETRA
Cantidad Personas con Discapacidad
Cantidad Personas Transgénero
Cantidad Personas Mujeres sostén de familia
Cantidad Personas de la Secretaria de Capacitacion y Empleo
Cantidad Personas Incorporado afio en curso

- n|Z (4|0

Separar con un enter cada una de las personas declaradas, debiendo quedar una sola
por rengldn. A continuacion se muestra un ejemplo:

| *sin titulo: Bloc de notas - O X

Archive Edicion  Formate  Ver Ayuda
27X00000XX9, PEREZ LUCIANA, D
23X000000(X6, GONZALEZ PEDRO, M
20000000003, JARA ALBERTO, S
25X000000((6, CASTILLO PAOLA, T
2700000009, RODRIGUEZ MAYRA, I
28000000KK2, BUSTAMANTE VANESA

Cuando no se asigne ninguna categoria, se tomara como personal ocupado general.

Subsecretaria de Ingresos Publicos
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M) neuquén
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Apartado: Rodados Radicados en la Ciudad de Neuquén

En caso de haber declarado vehiculos en el apartado “Establecimiento” en el casillero
Cantidad de Vehiculos:

Establecimiento

Porcentaje de Ingresos

Ingresos Brutos $

Cantidad de Empleados ocvera ad. archivo txt s/instructivo VER
Cant. Pers. Con Disc.
Cant. Pers. Trans.
Cant. Pers. Mujeres sostén de flia.

Cant. Pers. Sec. Capacitacion y Empleo

Cant. Pers. Incorporado aiio en curso

: Cantidad de Vehiculos

Deberd subir en la parte inferior Derecha del formulario donde se encuentra el apartado

de Rodados Radicados en Neuquén un archivo con la cantidad de los vehiculos
declarados haciendo clic en “Seleccionar archivo”.

Rodados Radicados en Neuguén Cap. Decl. en el Establecimiento

Para formato de archivos consultar Instructivo.
| Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

Aclaracion: en caso de que desee cambiar el archivo ya adjunto, debera en “Seleccionar

archivo”, reemplazar el mismo por el que corresponda o en su defecto hacer clic en
“Eliminar”.

Subsecretaria de Ingresos Publicos
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El archivo debe ser de texto (txt) y contener los Dominios (patentes) tanto para motos
como para autos como se muestra en el siguiente ejemplo:

-

| Sin titulo: Bloc de notas e

Archive Edicién Formate Ver Ayuda

SSN-122 -
00930-v¥vyY
AB-123-CD
A-123-BCD

Separar con un enter cada uno de los vehiculos declarados, debiendo quedar uno solo
por renglon.

Importante: Tenga en cuenta que la totalidad de dominios declarados en el casillero
“Cantidad de Vehiculos” del renglon de Establecimiento, deberd coincidir con la

cantidad que contenga el archivo adjunto en el apartado “Rodados Radicados en
Neuquén Cap. Decl. en el Establecimiento”.

Cada vez que Ud. deba “Consultar” y/o “Rectificar” la DDJJ ya presentada, podra en:
Archivo Anterior, verificar el archivo tanto de Personal como de Rodados cargados.

Apartado: Ordenanza 10383

En este apartado, ingresar una direccion de correo electrénico vélida.

Ordenanza 10383

:Acepta como Motificacion fehaciente la efectuada al correo electronico
declarade en los términos de la Ordenanza 103837

Si ks

Correo Electrénico

Subsecretaria de Ingresos Publicos
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FINALIZACION DEL PROCESO DE CARGA

Una vez finalizado el proceso de carga de datos de la DDJJ, deberd seleccionar la
opcion: “Grabar/Presentar”.

Se desplegaré el “Acuse de Recibo de Declaracion Jurada”, como se muestra:

MUNICIPALIDAD DE NEUQUEN
FRCATIE O 4G T . a
Pag1/2 Acuse de Recibo de Declaracion Jurada
Para conrbayentes g IRdusta, Comertio ¥ Prestadores de 3ericios

DO Afo Fleoal:
Comprendido sn & Arl. 82 Q)
Homsers g8 Ri C
Feahia da precantackon:
Liosnala Comarolal N>
THular:
cum:
Codigo e aodividad:
Ingrescos Erutoc a de
Cant. Lisesnolac an de
ngr Bruioe a g Capital:
Cant. Licanclsc Comerolalec en Mewguén Capital:
Porsentaje de ingrecos del sciableoimibendo:
Ingrecos Bnstos del sciablsoimiento:
Parczonal Coupado an Provimoda:
Parconal Doupado an oludad de Newquan Capital:
LLL
Canticad de Vshiouloo sn Provingda ds Neugusn:
Cantidad cs Vehiculos an cludad de Newquén Caphal:
Cantidad de Wehiouloc sn sctablsoimianio:
M o 100 a0 cludad g8

Gastoc en Provineda de Meuguén:
Guacine an cludad de Hasuquén Capltal:
Cosfinisnts Unificado:
Codigo de valldselin: -
cant. Pers. son Diso.-
Cant. Pare. Trans.-
Cant. Pets Inscrigho en la Secretaila de Capaciiecidn y Empheo:
Cant. Perc. Mujsrsc cochin de fila.-
Cani. Pers. Incorporada afle sn ourco:

Cant. - 5
Cant. usuarios/abonacosiollentss an Cludad:
cand. &n Ectal :

Publisddad y Propaganda:
‘Doupackin de Uco de Ecpacioc Pabllocs:

o Uen da Privados

‘Arohive de Perconal declarado:

‘Arohive de Rodados declarados:

Cwrios supsion a verificacién
Corserve sibe Anme de Resbo mme comgrobanie de preseriaciin

Subsecretaria de Ingresos Publicos
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Si al seleccionar la opcion “Grabar/Presentar” no visualiza el Acuse de Presentacion, es
porque se esta advirtiendo algun error en la carga de datos, el cual se mostrara en el
encabezado del formulario de Declaracion Jurada en el margen superior derecho. El o
los errores, tendran que ser subsanados para lograr la presentacion exitosa.

Se muestra un ejemplo del cartel de advertencia de error:

Se ha producido 1 error

« * Debe contener dato numérico

IMPORTANTE: La presentacion de Declaraciones Juradas originales y/o
rectificativas, implican que todos los datos declarados quedan sujetos a verificacion y
no enerva las facultades de fiscalizacion y determinacion de la Subsecretaria de Ingresos
Publicos de la Municipalidad de Neuquén.

Subsecretaria de Ingresos Publicos

Division Comercio e Industria
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